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SO GIAO DUC VA PAOTAO Djc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:235%/SGDPT-GDTrH Dign Bién, ngay/{}, thang 10 nim 2017

V/v huéng din thye hién mét sé quy
dinh chuyén mén cép trung hoc

Kinh giri:
- Céc phong Gido duc va Pao tao;
- C4c trudng Trung hoc phd thong.

Cén ¢t Bidu 1¢ trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va truomg
phé théng c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tr s0 12/2011/TT-BGDBT ngay
28/3/2011 vin ban s& 3718/BGDDT-GDTrH, ngay 15/8/2017 cia B Gido duc va
Dio tao v& viéc huéng din thyc hién nhiém vu gido dyc trung hoc ndm hoc 2017-2018;

Tlep theo van bén sb 1783/SGDDT—GDTrH ngdy 24/8/2017 cua S& Gido dyc va
béo tao vé viée huéng dan thue hign nhiém vu cip trung hoc nam hoc 2017-2018;

S& Gio duc va Dao tao quy dinh va théng nhét thyc hién hd so, sb sach va hoat
dong chuyén mén dbi véi gido duc trung hoc tir nim hoc 2017-2018, cy thé nhur sau:

1. HO SO CUA NHA TRUONG
1. Ké hoach quén ly, gido duc

- K& hoach 13 diic trung clia quan 1¥; ¢6 k& hoach 1a nguyén téc ciia quén 1y; quan
1y bing k& hoach 1a phuong phép chi dao cia quén ly. Xay dung k& hoach 13 mét chirc
niing quan trong hang diu ciia quéan Iy.

- Viée xdy dung ké hoach cin phéi tuén thi c4c nguyén tic quan 1y, nguyén the
dic thi; dam bao muc tiéu, chét lugng, hidu qu, s phét trién trong cic hoat dong quan
ly, gido duc va thuc hién céc cong viée ¢d lién quan khac. T4t ca cac ké hoach phai dugc
lap ding trinh ty thoi gian; ddm bao sy lién thong, kha thi va tinh phap ly. Thai gian
hoén thanh timg loai ké hoach phu thuc véo tinh chét dic thi cia ndi dung ké hoach.

- K& hoach triromg trung hoc co ban ¢ hai loai chinh: K& hoach dai han (nhw ké
hoach chién lugc, k& hoach 5 nim ...), ké& hoach nim hoc. K& hoach nim hoc di sdu vio
céc mit day - hoc va cac hoat ddng gido duc cling c4c bién phép ndng cao chit hrong
gido dyc dao tao phi hop véi cac chit trwong chi dao hang ndm cia Phong, S va B
Gio duc va Pio tao. b8 thyc hién céc nhiém vy ké hoach niim hoc, cin dugc cu thé hod
thanh cac ké hoach théng, tudin; ké hoach mét s6 hoat déng chinh (cong tac chuyén mén;
o s& vét chét, tb chire hoat ddng gido duc ngoai giv 1én 16p; lao ddng san xuét - hudng
nghlep, cbng tac phat trién doi ngfl; cong téc chu nhi€m ...}. Theo pham vi trach nhiém,
m&i don vi trong trrdmg hoc, mdi ¢4 nhan (k& c4 Hidu trudng) cAn phéi cé ké hoach, dé
cu thé hod va phan cong thyc hién cac nhiém vu ké hoach cla nha trudng,

- S&, phong Gido duc va Do tao phén cip cho Hiéu truéng cic trudng trung hoc
quy dinh, phé duyét cac loai, ké hoach trong nha trudng va thyc hién bédo céo ve 56,
Phong Gigo duc va Dio tao néu dugc yéu ciu,

2. Hb s0, 6 sach theo d5i hoat dfng gido duc trong nha trudng



[image: image2.png]Thyc hién theo ding quy dinh tai Diéu 18 trudong trung hoc co sd, trrdng trung
hoc phd théng va trrdng phd théng ¢6 nhidu cdp hoc ban hanh kém theo Théong tw sb
12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 va céc vin ban huéng din chuyén mén, Quy
ché do B Gido duc va Dao tao ban hanh. S& yéu cu céc trudng THPT, cac phong
Gido duc va Dao tao chi dao céc trudng THCS tuyét d6i khong duoc yéu chu cén bd
quan Iy, gido vién 1ap thém céc loai hd so, sb sach ngoai quy dinh. Cuy thé:

2.1. Nha trudng

LT Theo Diéu 27, Didu 1€ trqimg trung hoc: Dbi vi nha treong, bao gf‘)m 17 loai
s0, ho so (quy dinh tir khoén a, dénr). :

- True ngay 01/10 hang nam: Céc trudmg duyét, dong déu quan ly déi véi s6 Goi
tén va Ghi diém, hoc ba hoc sinh véi phong Gido duc va Dao tao (doi véi trudng
THCS), hogic S& (d6i véi trrdong THPT).

Béng 1. Quy dinh s6 hiéu (m4 sb trudng) quan 1y hoe ba hoc sinh cip THCS

TT Huyén, TX, TP Ma sb trwomg | TT | Huyén, TX, TP Ma sb trwdmg
1 | Thanh phé Bién Bién Ph PCSTPx 6 | Huyén Tuén Gido PCSTGx
2 | Thixa Mudmg Lay DCSMLx 7 | Huyén Taa Chia DPCSTCx
3 | Huyén Dién Bién DCSBBx 8 | Huyén Mudng Cha PCSMCx
4 | Huyén Dién Bién Pong DCSHBbx 9 | Huyén Mudng Nhé DCSMNx
5 | Huyén Mudng Ang DCSMAx | 10 | Huyén Nam P DCSNPx

.~ Quy u6e: D: Dién Bién; CS: THCS, TP: thanh phé, thir tir ciia timg trudng x (bit
dau tir 01) do cac phong Gido duc va Dao tao quy dinh.

Béng 2. Quy dinh s6 hiéu (ma sb trudng) quan 1y hoe ba hoc sinh cAp THPT

Ma sb Ma sb
T Tén trudng trudmg TT Trudéng THPT trudong |

1 | THPT chuyén L& Quy Pén PTHO1 | 17 | THPT Muodng Nhé PTH17
2 | THPT thanh phé Dién Bién Phi DTHO02 | 18 | PTDTNT THPT H. Mudng Nhé | PTH18
3 | THPT Phan Pinh Gidt DTHO3 | 19 | THPT Cha Cang PTHI19
4 | PTDTNT tinh DTHO4 | 20 | THPT Mudng Ang DPTH20
5 | THPT huyén Dién Bién DTHO5 | 21 | PTDTNT THPT H. Mudmg Ang | PTH21
6 | THPT Thanh Chin PTHO06 | 22 | THPT Bing Lao PTH22
7 | THPT Thanh Nua DTHO7 | 23 | THPT Tuln Giso DTH23
8 | THPT Na Téu DTHOS | 24 | PTDTNT THPT H. Tudn Gido | DTH24
9 | THPT Mudng Nha DTH09 | 25 | THPT Mun Chung DTH2S
10 | PTDTNT THPT H. Pién Bién DTHI0 | 26 | THPT Tia Chia PTH26
11 | THPT Trdn Can DTHI1 | 27 { PTDTNT THPT H. Tua Chia DTH27
12 | PTDTNT THPT H. Pién Bién Déng | PTH12 | 28 | THCS-THPT T4 Sin Thing DTH28
13 | THPT Mudng Ludn DTHI3 | 29 | THPT Luong Thé Vinh DTH29
14 | THPT Mudng Cha DTHI14 | 30 | THPT Ném P PTH30
15 | PTDTNT THPT H. Mudng Cha DTHI5 | 31 | THCS-THPT Quai To DTH31
16 | THPT thj x3 Mudng Lay DTHI6 | 32 | PTDTNT THPT H. Nim P& DTH32

Quy udc: D: Dién Bién; TH: THPT.



[image: image3.png]2.2. T6 chuyén mon: Sé ghi ké hoach hoat dong chuyén mén va ndi dung cc
cudc hop chuyén mén.

2.3. Dbi véi gido vién, gbm: Gido 4n (S tay 18n 16p v6i mé hinh truong hoc méi
THCS) S6 ghi ké hoach gidng day va ghi chép sinh hoat chuyén mén, du gid, thim 16p;
S5 diém c4 nhan; S8 chi nhiém (d5i vé6i gido vién lam cong tac chut nhiém 16p).

- Gifo vién can chufn bj va thiét ké mot gior hoc (gido 4n) chu d4o dé 3 chire
céc hoat d9ng hoc dam bao yéu cdu chudn kién thuec, k§ ning, théi d6 va ting cudng
phém chét, ning lyc hoc sinh; phat huy dugc tinh tich cyec, ty gide, chu dong, sing
tao clia ca ngudi day va ngudi hoc nhim nfing cao tri thirc, bdi dudng ning luc hop
tée, ning lyc vén dung tri thirc vao thyc tifn, bdi dudng phuong phép ty hoc, tic
dong tich cyc dén tu tudng, tinh cim va dem lai hirng thd hoc tép cho ngudi hoo.
Hoat dong chudn b cho mét gid hoc ¢6 vai tro va ¥ nghia rét quan trong, quyét dinh
t6i chét lwgng va hiéu qué gi¢ day hoc.

- Gido an thé hién trinh d¢ chuyén mén, quan niém va nhén thic cia gido vién
vé c4c van d& gido duc nhw: myc tiéu gido duc, ndi dung gido duyc; céch su' dyung
phuong phép, k¥ thuat day hec, thiét ké c4c hoat dong hoc; thidt bi, hinh thire t& chirc
day hoc va cdch dénh gid két qua hoc tap cia hoc sinh.

- Trén co s& miu glao an S¢ Gido duc va Pio tao @i ban hanh va miu glao an
dé xudt, thao luan tai bdi dudng cbt can cdp tinh he hang nim, Hiéu tnréng théng
nhét, ban hanh mAu gido 4n theo mén hoc, hoat dong gido duc ding chung theo ndm
hoc d& dam bao phi h0'p diu kién hoc sinh, glao vién va co s vat chét nha trudng;
phat huy tinh sang tao ddi méi theo huéng chét luong, hidu qua va sat thye té.

24. Luuy

Tét c4 c4c loai hd so dugce lap va luu trit theo quy dinh trong mdt nim hoc hodc
nhidu nam hoc, mang tinh hé théng, d& tra ciru va sir dung. Viée 13p va hwu trix hd so
do Hiéu trudng phan cong va giao trach nhiém cho timg bd phan trong nha trudng
thye hién. Hiéu trudng phai t8 chir quén 1y t6t cac loai hd so, sb sdch; c6 phé duyét,
xéc nhén quan ly dinh k¥ cia lanh dao truong, td chuyén mén theo dang quy dinh.

II. THY'C HIEN CHUGNG TRINH VA TO CHUC DAY HQC
1. TS chire day, hoc trong nim hoc
a) Thyc hién chuwong trinh va céc hoat déng gigo duc

- Thyc hign chuong trinh, cic hoat dong gido duc theo quy dinh cta B§ Gido
duc va Pao tao; du thoi lugng day hoc va bao dam chuén kién thire, k§ ning, ning
luc, phdm chét coa chu'ong trinh cac mén hoc duge B6 Gido duc va Déo tao quy
dmh Chi y t8 chitc cin ddi céc mit hoat dong gido duc vin hod, gido duc k¥ ning
sbng, hoat dong huéng nghiép, hoat ddng phong trao va hoat déng x4 hoi.

- Viéc thyc hién chuong trinh cin cht dng, linh hoat, phil hop véi quy dinh
trong khung thoi gian theo chi dao cia UBND tinh hang nim. Ting cudng xiy dyng
chii d& day hoc, Iya chon néi dung day hoc dam bao chudn cia chuong trinh quy
dinh, bam st thyc té nhén thirc cta hoc sinh. B3 sung, cdp nhét nhitng théng tin méi
phu hop thay cho nhiing théng tin cfi, lac hau; khéng day nhitng ndi dung, bai tap,
chu héi trong sach gido khoa vugt qua mirc d6 cin dat v& muc tiéu kién thire, k¥ ning
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[image: image4.png]cla chuong trinh hién hanh; khong day nhitng ndi dung ngoai sach gido khoa. Khong
day don, day trude chuong trinh; ting vén dung thyc tién, giam ly thuyét han [4m.
b) T chirc 6n tap cudi nim hoc céc 16p cubi chp

- Thyc hién chwong trinh 16p 9 THCS, 16p12 THPT theo ding quy dinh ctia B§
Gido duc va Pao tao. T4 chirc day hoc dén du 6n tap ciing cb dén dé; chi trong huéng
dan hoc sinh phuong phap ty hoc, tir nghién ciru. Phén loai hoc sinh @& c6 giai phép day,
6n tap phi hop @& hoc sinh dat chudn kién thirc, k§ ning, ning lyc, phém chét chp hoc.

- Tiép tuc lam bt cong tac thong tin vé& nhimg thay dbi, didm méi trong ky thi
tuyén sinh vao 16p 10, ky thi THPT quéc gia hang nim t6i toan thé can bd, gido vién,
hoc sinh va phu huynh. Tu vén, huéng nghiép hoc sinh: Cén ¢ ning lyc, s¢ truomg,
s& thich, nhu ciu xa hdi.. d& chon trudng THPT hoc 1én hodic hoc nghé (dbi véi hoc
sinh 16p 9); chon moén thi tét nghiép THPT, nganh hoc 1én (dai hoc, cao ding ...)
hozc hoc nghé phu hop.

2. Pbi méi phuwong phap day hoc va kiém tra, danh gia

- Céc don vi trién khai nghiém tac chi dao v& dbi méi phuong phap day hoc va
kidm tra danh gi4 ctia B6 Gido duc va Do tao tai vin ban hudng din vé vide thuc
hlen nhiém vu gido dyc trung hoc dam bao chét lwong, hiéu qua va pht hep véi thye
té don vi. Tiép tuc ting cudng d6i méi phuong phap day hoc nhim phat huy tinh tich
cye, chi dong, sdng tao, rén luyén phuong phép tu hoc va vén dung kién thirc, ki
niing ciia hoc sinh theo tinh thin vin ban sb 3535/BGDPT-GDTrH ngay 27/5/2013
v& 4p dung phuong phdp "Ban tay nin bdt" va cac phuong phdp day hoc tich cuc
khac; ddi méi sinh hoat t8/nhém chuyén mén theo nghien ctru bai hoc, dbi méi danh
gid giv day cia gido vién dya trén vin ban so0 5555/BGDDT-GDTrH ngay
08/10/2014 clia B§ va huéng din cia So Gido duc va Pao tao tai vin ban s6

1546/SGDPT-GDTrH, ngay 02/10/2015 v& viéc ban hanh Phidu dénh gid xép loai
gido vién trung hoc.

- Hing nim cAc nhi trudng ting cudng hdi thao, thao luln, bdi dudng v%
phuong phép, k§ thuit day hoc tich cyc, phwong phép hudng dan hoc sinh t hoc dé
trién khai hi€u qué, phat huy duge tinh tich cyc, chu dong trong hoc tép ciia hoc sinh,

- Chu trong rén luyén cho hoc sinh phuong phép tw hoc, ty nghxen clu sdch
gido khoa dé tiép nhan va van dung kién thirc méi thong qua g1a1 quyét nhiém vy hoc
tép dit ra trong bai hoc; danh nhidu thai g1a trong céc tiét hoc dé hoc sinh luyen tap,
thyc hanh, trinh bay, thao luan, bao vé két qua hoc tap ciia minh; gifo vién tdng hop,
nhén xét, danh gia, két luan dé hoc sinh tiép nhén va van dung.

- Chi dao va td chirc chjt chs, nghiém tic, ding quy ché & tit ca cac khau ra
8, coi, chAm va nhan xét, dénh gia hoc sinh trong viée thi va kiém tra; dam bao thyc
chét, khach quan, trung thuc, cdng bing, danh gi4 ding ning luc va sy tién bd cta
hoc sinh. Chti trong dénh gi4 thudng xuyén dbi voi tht ca hoc sinh véi nhidu hinh
thirc phu hgp: két hop dénh gia trong qué trinh day hoc, gido duc, hoat ddng hoc, danh
gi4 qua hd so hoc tép cda hoc sinh; danh gia cla giao vién vdi ty danh gid va nhén xét,
gép v 1An nhau ctia hoc sinh, danh gi4 cia cha me hoc sinh va cdng ddng... va 6 thé sir
dung céc hinh thirc dénh gid trén thay cho céc bai kidm tra hién hanh.



[image: image5.png]- Thyc hién nghiém tic, chét lrong nbi dung van bin s6 8773/BGDDT-GDTrH,
ngay 30/12/2010 cia B Gido duc va Do tao vé viée huong dan blen soan dé kiém

tra; thyre hién nghlem tic viée xdy dyng d8 thi, kiém tra cudi hoc ki, cudi nim hoc theo
ma trin va viét cau hoi phuc vu ma trdn dé:

+ De kiém tra 15 phit theo hinh thirc twr ludn hogc tric nghiém hodc két hop tu
luan va tric nghiém;

+ P& kidm tra 1 tibt va kiém tra hoc ky: Két hop mdt cach hop li gitra hinh thc
tric nghiém ty ludn véi tric nghlem khéch quan (ti 1¢ do g1a0 vién, tb chuyen mdn
quy dinh dam bao muc dich, yéu cu kiém tra, tiép can dbi méi thi THPT quoc gia;
khéng duge 4p dung hoan toan hinh thirc tréc ‘nghiém khéch quan), gitta kiém tra 1i
thuyét va kiém tra thuc hanh trong céc bai kiém tra dé ddm béo tinh gido duc todn
dién, khong vugt qua mirc do can dat vé& kién thire, k§ ning chuong trinh; tlep tuc
néng cao yéu cu van dung kién thirc lién mén véo thye tidn; ting cudng ra cac cdu
hdi mé..

+ Pi v6i mén tiéng Anh thyc hién theo vin ban ctia s¢ Gido duc va Dao tao
vé vide huéng din g1ang day, kidm tra dénh gla mén tiéng Anh cip trung hoc. Céc
don vj c6 diéu kién v& 50 s& vat chét, doi ngii gido vién c6 the diéu chinh, b sung ndi
dung, hinh thirc kiém tra, ddnh gi4 hoc sinh nhim phat trién toan dién cic k¥ ning
ngdn nglt (Nghe, Noi, Poc, Viét va Kién thirc ngdn ngi).

+ Céc phong Glao duc va Dao tao ting cudng giao quyen chti dng cho céc don
vi trudmg hoc, céc td chuyén mén va glao vién trong viéc k1em tra, danh gia thuong
xuyen va danh gla dinh ky ¢6 thé ra dé kidm tra chung cudi hoc ky, cudi nam hoc &
mét s6 mén (néu thdy cin thiét va chon mén theo hréng ngln nhién, sé mén theo
huéng gidm dan timg niim va tién 61 giao quyén chi dong cho nha trudng) nhim dénh
gi khach quan, thuc chit chét lwong gido duc clia céc nha trudng trong don vi.

- Hiéu,tru{mg cdc truong theo doi viée thyc hién kiém tra tai don vi dung quy
dinh, diém s kiém tra phi hop v6i trinh d4 hoc sinh. Téng cuong st dung hd so, 56
sach dién tir theo quy dmh S6 diém ¢4 nhﬁn do gi4o vién ty quan ly, lgét thac nim hoc
ban giao nha trudong de luu tri¥; trudng 0 chire luu, quan 1y céc bii kiem tra 1 tiét, hoc
ky dén khi bat dau nim hoc moi.

TIL MOT SO NOI DUNG LIEN QUAN KHAC

1. 8& Gido duc va Dao tao uy quyén cho Hiéu trudng céc trudng THPT; cic
phong Giéo dyc va Dao tao ty quyen cho Hiu trudng céc trudng THCS quy dinh va
trién khai thyc hién thém mot s6 ndi dung sau:

- Phé duyét, ban hanh Phan phéi chuong trinh chi tiét cac mdn hoc; mau gido
an mdn hoc, hoat ddng gido duc; phé duyét ma tran de kiém tra tir 1 tiét trd 1én.

- Quy dinh, phé duyét cac logi ké hoach trong nha trwong (ngoai cdc k& hoach do
céc co quan quan Iy cép trén yéu cdu 1ap hodic béo cdo); quy dinh sb tiét dy giv trong
ndm doi véi can b quan ly va gido vién.

- Théi gian 18n ké hoach giang day trong tudn (11ch giang); thoi gian soan bai
(gi4o 4n) trudce khi 1én 16p; thoi gian chdm va tra bai kiém tra.



[image: image6.png]- Mot sé quy dinh chuyén mén khac (tranh hinh thirc, khong dugc giy qua tai,
khong trdi véi quy dinh cta céc vin ban lién quan khic clia B, S&, Phong Gio duc
va Dao tao da ban hanh va con hiéu lyc).

2. Vin ban ndy 6 hiéu lyc tir ndm hoc 2017-2018 va thay the céc vin ban cia S
Giso dyc va Pao tao: sb l690/SGDDT-GDTrH ngdy 31/8/2009 v& viéc huéng dén thue
hién hb so chuyén mén cap trung hoc; sb 1039/SGDDT-GDTrH, ngay 06/7/2012 vé
viéc huéng din thuc hién hd so quan 1y, hd so chuyén mén cép trung hoc.

Nhén duge vin bén, yéu ciu Trudng phong Gido dyc va Ddo tao cac huyén
(thi x4, thanh phd), Hiéu trudng céc trudng THPT td chirc thyc hién. Trong qué trinh
trién khai thuc hién, néu 6 khé khiin vuéng méc bio cdo bang van ban vé S¢ (qua
phong Gido dyc Trung hoc) dé tdng hop, huéng din giai quyét./.

Noi nhin: KT GIAM DOC
- Nhu trén (HSCV);

- Lanh dao S& (HSCV);
- Céc phong CMNV S& (HSCV);
- Lwu: VT, GDTrH.

Nguyén Manh Quin




