THỦ TỤC

Cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ từ sổ gốc

Lĩnh vực: Hệ thống văn bằng, chứng chỉ


Trình tự thực hiện:

        Bước 1: Nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Điện Biên, địa chỉ: Tổ 16, phường Him Lam, TP Điện Biên Phủ, Tỉnh Điện Biên.
Bước 2: Cán bộ phụ trách tại Bộ phận một cửa có trách nhiệm tiếp nhận, xem xét và kiểm tra giấy tờ minh chứng, để:

- Nếu nội dung thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền của Sở Giáo dục và Đào tạo thì ghi nội dung yêu cầu vào sổ tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu hẹn.
- Nếu nội dung của thủ tục hành chính không thuộc thẩm quyền của Sở Giáo dục và Đào tạo thì hướng dẫn đương sự đến đúng cơ quan có thẩm quyền để được xem xét, giải quyết.
         Bước 3: Người được phân công giải quyết yêu cầu của thủ tục hành chính căn cứ Sổ gốc cấp phát văn bằng, chứng chỉ lưu trữ tại Sở GD&ĐT và các giấy tờ minh chứng:
- Nếu yêu cầu của hồ sơ là phù hợp thì đề nghị Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo cấp bản sao văn bằng theo mẫu của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

- Nếu yêu cầu của hồ sơ là không phù hợp thì chuyển toàn bộ hồ sơ về Bộ phận tiếp nhận và hoàn trả kết quả cùng với văn bản nêu rõ nguyên nhân.
Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại cơ quan hành chính 
Thành phần hồ sơ: 
  
- Đơn yêu cầu cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ 

- Đơn cớ mất (nếu trường hợp bị mất bằng tốt nghiệp bản chính)
Số bộ hồ sơ: 01
Thời hạn giải quyết: Trong ngày hoặc tối đa không quá 02 ngày

Đối tượng thực hiện: Cá nhân

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chánh: Sở Giáo Dục và Đào Tạo Tỉnh Điện Biên.
Kết quả xử lý hồ sơ: Bản sao văn bằng, chứng chỉ
Lệ phí: Không

Yêu cầu, điều kiện thực hiện:

Những người sau đây có quyền yêu cầu cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ từ sổ gốc:
+ Người được cấp bản chính văn bằng, chứng chỉ;
+ Người đại diện hợp pháp, người được ủy quyền hợp pháp của người được cấp bản chính văn bằng, chứng chỉ;
+ Cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em ruột, người thừa kế của người được cấp bản chính văn bằng, chứng chỉ trong trường hợp người được cấp bản chính văn bằng, chứng chỉ đã chết.
Căn cứ pháp lý:

Thông tư số 19/2015/TT-BGDĐT ngày 08/9/2015 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế quản lý bằng tốt nghiệp trung học cơ sở, bằng tốt nghiệp trung học phổ thông, văn bằng giáo dục đại học và chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân. 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	 




ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP BẢN SAO BẰNG TỐT NGHIỆP THPT
Kính gửi: Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Điện Biên
Tôi tên là (Viết chữ in hoa có dấu):

Sinh ngày: 
 Số CMND:


Số Điện thoại: 
…………………………Quan hệ với người cần cấp bản sao: 


Lý do xin cấp bản sao: 


Nay tôi làm đơn này đề nghị Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Sóc Trăng cấp cho tôi bản sao bằng tốt nghiệp THPT. 

Nội dung bằng tốt nghiệp THPT:
Họ và tên (Viết chữ in hoa có dấu):


Sinh ngày: 
/
/

Nơi sinh (Huyện, tỉnh): …………………………
Giới tính: 
Dân tộc:


Học sinh trường: 



Đã tham gia kỳ thi tốt nghiệp THPT khóa thi: ………/………../……………….

Hội đồng thi: 



Xếp loại tốt nghiệp:
 Hình thức đào tạo:


Số hiệu: 
Số vào sổ:


Nội dung bổ sung: Phúc khảo:           (Nếu có, đánh dấu x vào ô)
Tôi cam đoan lời khai trên là đúng sự thật, nếu sai tôi hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.
                                                                     ………………, ngày ….. tháng ….. năm ……..

                                                                                                 Người làm đơn

                                                                                             (Ký và ghi rõ họ tên)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN CỚ MẤT

Kính gởi: ……………………………………………………

Tôi tên: …………………………………………………………………

Sinh ngày……. tháng ……. năm ……. Tại: …………..………………………..

Nghề nghiệp: …………………………………………………………………….

Chứng minh nhân dân: ……………… ngày cấp: …………. Tại:………………

Thường trú tại số: …… đường: ……………………. Khóm: …………………..

Phường (xã, TT): ………………………. Quận (huyện): ………………………

Kính trình với quí cơ quan rằng, vào ngày …… tháng …… năm ……….

Tôi có mất: ………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

Tại: ………………………………………………………………………………

Lý do: ……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………







…………, ngày …. tháng …. năm …...









  Người viết đơn

 XÁC NHẬN 

của cơ quan có thẩm quyền

