THỦ TỤC XIN HỌC LẠI 
 ĐỐI VỚI HỌC SINH THPT 

Trình tự thực hiện:

Bước 1: Nộp đơn tại văn phòng nhà trường.

Bước 2: Người phụ trách tiếp nhận và kiểm tra tính hợp pháp của đơn:

- Nếu phù hợp, thì tiếp nhận đơn học sinh

- Nếu chưa phù hợp, yêu cầu bổ sung hồ sơ

Bước 3: Nhận đơn tại văn phòng

Cách thực hiện: Trực tiếp tại văn phòng nhà trường

Thành phần hồ sơ: 
1. Đơn xin học lại do học sinh ký (bản chính) nhận tại văn phòng 

2. Học bạ THPT bản chính

3. Giấy xác nhận của chính quyền địa phương nơi cư trú (học sinh đã bỏ học 1 năm).

Số bộ hồ sơ: 01
Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ

Đối tượng thực hiện: Cá nhân

Cơ quan thực hiện thủ tục hành chánh: Trường THPT Phan Đình Giót.
Kết quả xử lý hồ sơ: Giấy xác nhận 

Lệ phí: Không

Yêu cầu, điều kiện thực hiện:

Người xin bảng điểm ghi đúng năm học để thuận tiện tìm hồ sơ.

